
 

 

Lista documentelor produse sau gestionate la nivelul unității 

 

Compartiment management  

Planuri manageriale  
Planul de Acțiune al Școlii  
Rapoarte anuale (și/sau periodice)  
Situații statistice privin rezultatele la examenele naționale  
Plan de măsuri ameliorare rezultate  
Grafice de practică / de pregătire suplimentară / etc.  
 

Compartiment secretariat  

Documente de studii (acte de studii): diplome, foi matricole, adeverințe de studii  

Cataloage școlare  

Dosare personale (angajați)  

Dosare de înscriere (elevi)  

Registre matricole, pentru duplicate, de evidență acte de studii  

Situații statistice privind dinamica demografică a elevilor  

Documente privind mișcarea elevilor (transferuri)  

Proiecte pentru plan școlarizare, încadrare  

Planuri de școlarizare, încadrare  

Gestionare platforme și documente rezultate de aici: EduSal și ReviSal  

Documente pentru desfășurarea simulărilor examenelor naționale sau a examenelor naționale  

Documente pentru diverse olimpiade și concursuri  

 

Compartiment contabilitate  

Proiectele de buget și bugetul pentru anii calendaristici  

Situații statistice  

Răspunsuri și fundamentări către instituțiile competente  

Ordine de plată  

Contracte servicii și produse  

Documente inventar  

Documente casări  

 

Compartiment administrativ  

Plan anual achiziții  

Centralizator achiziții  

Fișe de gestiune  

Contracte servicii și produse  

Documente inventar  

Documente casări 
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